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Resumen

Este artigo tem como objetivo principal discutir as a¢des de gestdo documental implementadas pela Lei n°
8.159/1991 e sua aplicagdo no &mbito da Superintendéncia do Porto do Rio Grande (SUPRG). A primeira
acao realizada foi o levantamento de dados da instituicdo custodiadora e dos documentos, apos foi realizada
a andlise dos dados o que resultou no conhecimento da instituicdo e na elaboracdo de propostas para o
acervo. Pode-se afirmar que estas agBes configuram-se como os primeiros resultados do inicio de um
processo de gestdo documental que vem sendo implementado na instituicdo, com vistas ao cumprimento da
legislacao.

Palabras Claves
Arquivos — Gestao documental — Legislacdo — SUPRG — Brasil
Abstract

This article aims to discuss the records management actions implemented by Law n° 8.159/1991 and its
application within the Port of Rio Grande (SUPRG). The first action taken was to survey data from the
custodian institution and documents, after analyzing the data which resulted in knowledge of the institution and
to prepare proposals for the collection was held. It can be stated that these actions appear as the first results of
the beginning of a process of records management being implemented in the institution, with a view to
enforcement.

Keywords

Archives — Records management — Legislation — SUPRG — Brazil
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Introducéo

A Arquivologia € uma ciéncia em constante dindmica, como qualquer outra
ciéncia. A mesma faz parte da Ciéncia da Informacdo, a qual é composta por trés
ciéncias: Arquivologia, Biblioteconomia e Museologia. Além disso, possui como auxilio ao
seu desenvolvimento o suporte de outras ciéncias afins, como a Histéria, o Direito, a
Administracdo, entre outras. Com suas bases modernas fundamentadas na Revolugéo
Francesa em 1789, a Arquivologia trata, cuida e preserva a informacdo, que tem por
objetivo primordial servir a administracdo da qual foi produzida, para, posteriormente, se
tornar evidéncia, ou seja, fator de prova de que algum evento ocorreu.

Assim sendo, é importante que o Curso de Arquivologia da Universidade Federal
do Rio Grande (FURG) desenvolva atividades que venham proporcionar essa conjuntura
na sociedade, principalmente na que o Curso esté inserido. Nesse sentido, parcerias com
outras instituicbes sdo fundamentais para que a insergdo do curso e dos profissionais da
area seja realmente efetivada. Pois sdo nessas parcerias, das quais decorrem projetos de
extensao, ensino e pesquisa, que a area se torna reconhecida, além da possibilidade da
realizacdo de troca de saberes entre areas afins ou complementares.

Portanto, uma das principais atividades que um arquivista pode realizar para que
ao final de seu trabalho o arquivo atinja sua finalidade maior, a qual é dar acesso a
informacgéo, sera através da gestdo documental, a qual visa, resumidamente, administrar,
coordenar o tramite dos documentos de uma instituicdo desde a sua producdo até sua
destinacéo final. Para que isso ocorra, a gestdo documental faz uso de metodologias e
ferramentas (instrumentos) que a auxiliam a alcangar suas metas: otimizagdo do arquivo
e, consequentemente, dos documentos, melhor aproveitamento do espaco fisico,
economia financeira, entre outras que serdo melhor discutidas no decorrer do texto.
Percebe-se portanto, a importancia de aplicar a gestdo documental em uma instituicao,
tendo em conta os beneficios que a mesma proporciona, além de estar amparada por
uma lei federal, a lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, conhecida como a Lei dos
Arquivos, a qual dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

Assim sendo, neste trabalho serdo discutidos alguns conceitos de gestédo
documental dos principais autores da area, os quais explanam como a mesma pode ser
implementada em uma instituicdo e quais os métodos para dar inicio a qualquer atividade
de gestdo documental. Apés, discute-se um pouco sobre a legislacdo de arquivos no
Brasil, trazendo algumas das mais importantes leis que auxiliam no vigor de ac¢les
arquivisticas em instituicbes publicas e privadas. Num outro momento, ser4 abordado
sobre o projeto desenvolvido na SUPRG, o qual faz parte do Programa de
Assessoramento aos Arquivos do Porto, coordenado por duas professoras do curso de
Arquivologia e autoras deste artigo. Nesse item, sera abordado como se deu o inicio do
projeto e demais, assim como as atividades que j& foram realizadas e as que ainda estdo
acontecendo. Por fim, conclui-se o artigo com as principais consideracdes das atividades
desenvolvidas no projeto, assim como os resultados esperados e de que forma a gestao
documental contribuiu para que os objetivos fossem alcancados. Ainda, sustenta as
dificuldades encontradas na adaptac&do do uso dos instrumentos de gestdo do Sistema de
Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul (SIARQ/RS). Além, de trazer os principais
beneficios da atuacdo do programa na instituicdo e como a Lei dos Arquivos pode auxiliar
na fundamentacdo da implementacédo de acdes de gestdo documental, tendo em vista o
ambito em que a mesma atua.
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1.- AgOes de gestao documental

As acOes de gestdo documental podem ser compreendidas a partir do
entendimento do conceito de cada termo a ser utilizado no ambito deste trabalho. Assim,
na estruturacdo deste trabalho buscou-se inicialmente a conceituacdo do termo gestao.
Entende-se que este termo gestdo refere-se a acdo ou ato de administrar os recursos
necessarios para o cumprimento dos objetivos de uma institui¢&o.

O termo documento segundo Moreno' deriva do latim e do grego. Neste
contexto, “documentum, em latim, deriva-se de docere: o verbo ensinar evoluiu para
significado de “prova” e, no inicio do século XIX, para o sentido moderno de testemunho
histérico”. Do grego o termo “[...] doxein, significa parecer, opinido™.

No que diz respeito ao termo documento pode-se afirmar que este apresenta
diferentes enfoques para o referido conceito.

Assim, segundo Gongalves

No senso comum, o documento costuma ser entendido como tudo aquilo
gue possa registrar (e atestar) o cumprimento de deveres do individuo,
enquanto cidadao, ou mesmo servir como garantia de direitos; e, em geral,
‘documento’ também costuma estar identificado a ‘documento escrito™.

Em face deste conceito Gongalves® lembra que em muitos casos ao se abordar o
conceito de arquivo este estd relacionado ao suporte fisico, em que para ser um
documento a informacgédo deve estar registrada em um suporte palpavel. No entanto, ao
longo do desenvolvimento da arquivistica, atualmente este conceito tem sido revisto. Para
o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA) arquivo é um:

Conjunto de documentos produzidos e recebidos por 6rgdos publicos, instituicdes
de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacao ou a
natureza dos documentos®.

Portanto, percebe-se no conceito apresentado no DBTA uma atualizacdo do
conceito formulado por inicialmente por Gongalves, em que amplia-se o suporte sobre o
qgual a informacao esta registada. No que diz respeito ao suporte este é entendido como a
base em que serdo registradas as informagbes no documento. No Dicionario de

! Nadina Aparecida. Moreno, Gestdo documental ou gestao de documentos: trajetoria historica. In:
Moreno, Nadina Aparecida; Bartalo, Linete (Org.). Gestdo em Arquivologia: abordagens multiplas,
71-88 (Londrina: EDUEL, 2008).

* Nadina Aparecida Moreno, Gestdo documental ou gestdo de documentos... 82.

® Nadina Aparecida Moreno, Gestdo documental ou gestdo de documentos... 82.

* Janice Goncalves, Como classificar e ordenar documentos de arquivo (Sd0 Paulo: Arquivo do
Estado, 1998), 16.

® Janice Goncalves, Como classificar e ordenar documentos. ..

® Arquivo Nacional (Brasil), Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. (Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2005), 27.
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Terminologia Arquivistica (DTA), o conceito de suporte consiste no “Material sobre o qual

as informacdes séo registradas”’.

Ainda sobre a atualizacdo do conceito de documento, Lopes® aponta que
considerando a arquivistica contemporadnea 0 mesmo precisa ser revisto. Assim, para
este autor, € preciso

[...] chamar a atencédo para o fato de os arquivos ndo serem apenas papéis
com textos, ndo serem apenas publicos, mas também privados; néo
consistirem somente de documentos do passado, mas também de
informacdes do e sobre o presente.

Portanto, eles seriam:

o Acervos compostos por informagfes organicas originais, contidas em documentos
registrados em suporte convencional ou em suportes que permitam gravacao eletrbnica,
mensuravel por sua ordem binéria (bits);

o Documentos produzidos ou recebidos por pessoa fisica ou juridica, decorrentes do
desenvolvimento de suas atividades, sejam elas de carater administrativo, técnico,
artistico ou cientifico, independentemente de sua idade e valores intrinsecos®.

Percebe-se portanto que o conceito formulado por Lopes é mais robusto e
abrange o entendimento de que sobre o suporte o documento apresenta informacoes
organicas, as quais sao produzidas por instituicdes publicas ou privadas no decorrer do
desenvolvimento de suas atividades.

Outro autor que apresenta um conceito para o termo é Sousa’® e para este,

Atualmente, o conceito de arquivo, difundido nos manuais arquivisticos
elaborados em todo o mundo e nos textos legais de varios paises, aparece
vinculado & nocdo de cidadania, ao direito a informagdo, ao apoio a

administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e, ainda, como
elemento de prova'’.

Associando-se os dois termos (gestdo e documento) tem-se que 0 conceito de
gestao documental envolve as ac¢des de gerenciar os documentos de arquivo com vistas a
economia e eficacia de uma instituicio. Moreno'” lembra que o processo de gest&o
documental tem em sua trajetéria a ruptura entre duas correntes de pensamento
arquivistico que evidenciavam por um lado o tratamento dos arquivos correntes e
intermediarios e por outro lado os arquivos permanentes. Assim a arquivistica

! Camargo et al., Dicionario de Terminologia Arquivistica (S8o Paulo: Associagao de Arquivistas de
Séo Paulo, 2012), 78.
® Luis Carlos Lopes, A nova arquivistica na modernizagdo administrativa. 2. Ed. (Brasilia: Projecto
Editorial, 2009)
® Luis Carlos Lopes, A nova arquivistica na modernizagao administrativa... 40.
1 Renato Tarciso Barbosa de Sousa, A classificacdo como funcdo matricial do que-fazer
arquivistico. In: Santos, Vanderlei Batista dos; Innarelli, Humberto Celeste; SOUSA, Renato Tarciso
Barbosa de. (Orgs.). Arquivistica: temas contemporaneos: Classificacdo, preservacao digital,
%estéo do conhecimento (Distrito Federal: SENAC, 2007).

Renato Tarciso Barbosa de Sousa, A classificagdo como fungéo matricial do... 100.
12 Nadina Aparecida Moreno, Gestdo documental ou gestdo de documentos...
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integrada trouxe a possibilidade de tratar os acervos a partir de uma visdo global, com
énfase no tratamento dos documentos desde a sua producdo. Neste contexto a partir da
arquivistica integrada e da aplicabilidade da teoria das trés idades a gestdo documental
promove eficcia e eficiéncia ao longo do ciclo vital dos documentos.

Para Indolfo et al

“a gestao de documentos € operacionalizada através do planejamento, da
organizacdo, do controle, da coordenacdo dos recursos humanos, do
espaco fisico e dos equipamentos, com o objetivo de aperfeicoar e
simplificar o ciclo documental” 13

A partir da argumentagdo de Indolfo et. al. percebe-se o conceito de gestdo
documental precisa de ferramentas para que possa ser implementado no ambito das
instituicdes. Para estes autores € uma série de acdes a serem realizadas para que seja
possivel a implementacao do processo de gestdo documental, as quais sdo descritas na
citacdo acima.

Nesta linha de raciocinio é relevante apresentar a opinido de Bernardes acerca
das agfes que um programa de gestdo documental compreende:

Um programa de gestdo compreende todas as atividades inerentes as
idades corrente e intermediaria de arquivamento, o que garante um efetivo
controle da producdo documental nos arquivos correntes (valor
administrativo/vigéncia), das transferéncias aos arquivos
centrais/intermediarios (local onde os documentos geralmente aguardam
longos prazos precaucionais, do processamento das eliminacdes e
recolhimentos ao arquivo permanente valor histérico-cultural™.

Apresentadas as consideracdes acerca do termo gestdo documental e suas
implicacdes, parte-se para o delineamento da aplicabilidade deste conceito sob a forma
de legislagbes implementadas no Brasil com vistas a dar organicidade aos arquivos.

2.- Legislacéao brasileira sobre gestdo documental

Pode-se afirmar que a formalizacdo de uma regulamentacéo legal sobre a gestao
documental no Brasil decorre de iniciativas do Arquivo Nacional, tendo em vista a
realidade dos arquivos brasileiros e a necessidade de possibilitar acdes com vistas ao seu
tratamento de forma organizada.

Jardim afirma que:

A inexisténcia de programas de gestdo da informacéo arquivistica resulta
em areas de armazenagem saturadas de documentos acumulados
desnecessariamente, além de equipamentos inadequados. De maneira

¥ Ana Celeste Indolfonso Et al., Gestdo de documentos: conceitos e procedimentos basicos.
Publicacdes Técnicas N° 47 (Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1993), 14.

' Leda Bernardes e Hilda Delatorre, Gestdo documental aplicada (S&o Paulo: Arquivo Publico do
Estado, 1998), 12.
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geral, os documentos sdo acumulados ou eliminados sem ter em conta
critérios de avaliacdo e selecdo documental™.

Portanto pode-se observar que a falta de um elemento que incentive a adocado de
acOes de gestdo documental, tal como uma legislacdo permite que as situacdes
apontadas pelo referido autor se propaguem entre as unidades de arquivo. Com este
panorama em vista Jardim pontua que um marco com vistas a modificacdo deste
panorama ocorre em 1991. Segundo o mesmo,

“Em 1991 é aprovada a Lei n° 8.159, que dispde sobre a politica nacional
de arquivos e privados, apés uma década de esforcos, liderados pelo
Arquivo Nacional, no sentido de dotar o pais de uma legislacédo
arquivistica”16

Neste contexto, o referido autor afirma ainda que esta legislacdo apresenta
caracteristicas essencialmente conceituais pois estabelece uma série de definicdes para
termos especificos da area, tais como arquivo, arquivo publico e privado, gestao de
documentos, dentre outros®’.

A Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, a qual dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados apresenta no seu art. 3° a definicdo do termo gestao
documental como:

“[...] o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua
producgdo, tramita¢éo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermedidria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para a guarda
permanente”*®.

Apobs o sancionamento da Lei n° 8.159/1991 sua regulamentag¢do ocorreu no ano
de 1994, por meio do Decreto n® 1.173 de 29 de Junho, o qual dispunha sobre o
funcionamento do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional de
Arquivos™.

Posteriormente a referida lei foi ainda regulamentada pelo Decreto n® 2.942 de 19
de Janeiro de 1999, o qual se propunha a regulamentar os arts. 7°, 11 e 16 da Lei n°
8.159/1991. Este decreto vigorou até o ano de 2002, quando foi revogado por conta do
Decreto n° 4.073 de 3 de Janeiro de 2002, o qual regulamenta a Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que trata da politica nacional de arquivos publicos e privados no Brasil.

Assim, a partir da conceituagdo do termo gestdo documental entende-se que as
acoes que estdo sendo desenvolvidas junto a instituicdo (SUPRG) consistem em
iniciativas com vistas a aplicacdo do processo de gestdo documental em seu ambito. A
seguir apresentam-se as acgbes desenvolvidas no ambito do Programa de

Assessoramento aos Arquivos da SUPRG.

!> José Maria Jardin, Sistemas e politicas publicas de arquivos no Brasil. Niteré (Rio de Janeiro:
EDUFF, 1995) 59.

'® José Marfa Jardin, Sistemas e politicas publicas de arquivo... 78.

7 José Marfa Jardia, Sistemas e politicas publicas de arquivo...

'® Brasil, Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8159.htm. Acesso em: 26 set. 2014.

19 José Marfa Jardin, Sistemas e politicas publicas de arquivo...
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3.- Programa de assessoramento aos arquivos da SUPRG: A Aplicacdo de
principios de gestdo documental

Em abril de 2013 teve inicio uma parceria estabelecida entre a SUPRG e a
Universidade Federal do Rio Grande (FURG) por meio do Curso de Arquivologia,
vinculado ao Instituto de Ciéncias e da Informacdo (ICHI) da referida universidade. A
parceira assume o carater de Programa, pois de acordo com a necessidade poderéo ser
outros projetos poderao ser elaborados e vinculados ao referido Programa.

Nesse contexto o Programa € composto por trés projetos que se complementam
e sdo desenvolvidos concomitantemente: a) Sistematizacdo dos arquivos da SUPRG a
partir da Secao de Pessoal e Servigos Gerais: previsto para ser executado em 24 meses;
b) Acesso e utilizagdo dos documentos: previsto para ser executado na fase final do
projeto de Sistematizacdo dos Arquivos da SUPRG, num total de 6 meses®; c)
Diagnostico do arquivo histérico: previsto para ser executado em 9 meses?.

O projeto Sistematizagdo dos arquivos da SUPRG a partir da Secdo de Pessoal e
Servigos Gerais estd em pleno desenvolvimento, sendo a equipe de trabalho integrada
por sete bolsistas®’, académicas do Curso de Arquivologia da FURG, portanto a seguir
descrevem-se as atividades realizadas no desenvolvimento do mesmo:

- Levantamento dos atos legais que regulamentam as acfes da SUPRG e unidades que a
antecederam. Num primeiro momento foi feita uma listagem descritiva de todos os
decretos e leis com a identificacdo da legislacdo, dia, més e ano de elaboragdo, assim
como a identificagdo das portarias, regimentos, estatutos e organogramas que regem as
atividades da Secao de Pessoal e Servicos Gerais. Também foi realizada a verificacédo da
existéncia de manuais, procedimentos e outras rotinas que evidenciem a evolu¢cdo do
referido setor. A partir da coleta desse material, foi elaborado um quadro com o recorte de
cada legislacdo das acOes especificas desempenhada pelo setor, assim como a
elaboracdo de um modelo de formulario para coleta de dados acerca das funcbes e
atividades do setor.

- Levantamento dos tipos documentais. Essa etapa foi fundamental para o conhecimento
acerca dos principais tipos documentais produzidos pelo setor. AplGs essa etapa, foi
realizada a andlise das tipologias documentais produzidas e recebidas pela unidade
Secao de Pessoal e Servigos Gerais. A partir da coleta dessas informacdes, foi elaborada
uma tabela de analise tipologica baseada no modelo dos Grupo de Trabalho dos
Arquivistas Municipais de Madri, sendo tal tabela adaptada a realidade do setor estudado.
Segundo Bellotto a analise tipoldgica tem uma finalidade, a qual consiste em:

“[...] Chegar-se ao ponto de encontro desejado entre o documento (suporte,
meio contextualizacéo) e sua funcéo (aquilo que se pretende ai emitir-se o
documento)”23.

20 O referido projeto ainda nao teve inicio.

L O referido projeto ndo é o foco deste trabalho.

22 Atualmente fazem parte do projeto as académicas: Bruna Carballo Dominguez de Almeida,
Suélen Mattos Wolff, Graciela Cunha da Silva, Lais Garighan da Luz, Nadia Ramires Felix Strelow,
Fatima Regina Freitas Dias, Santa de Moraes Marques.

® Heloisa Liberalli Bellotto, Diplomatica e tipologia documental em arquivos (Brasilia: Briquet de
Lemos, 2008), 75.
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Por fim, foi realizada a aplicacdo da analise tipolégica nos documentos
encontrados no levantamento. Assim, obteve-se como produto desta acdo uma listagem
das principais tipologias encontradas no setor, a qual foi formatada e encontra-se apta
para publicacao.

- Elaboracdo de um indice remissivo para as analises tipoldgicas. Apos a aplicacao da
analise tipoldgica, o grupo de trabalho percebeu que era possivel desenvolver um indice
remissivo das tipologias documentais encontradas durante o levantamento documental. O
indice foi elaborado com a proposta de ser divulgado e publicado posteriormente pelos
preponentes. Em termos conceituais o indice é entendido como um instrumento de
pesquisa a ser elaborado. Bellotto define que os instrumentos de pesquisa dividem-se em
genéricos e globalizantes e os parciais, que por acepc¢ao “sdo detalhados e especificos,
tratando de parcelas do acervo, como 0s inventarios, catalogos, catalogos seletivos e
indices [..J*’. O indice elaborado faz parte da listagem e andlise tipolégica dos
documentos da Divisdo Administrativa.

- Analise _do plano de classificacdo do SIARQ/RS. Nesta etapa, foi feito um estudo do
Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul, o qual possui como base dois
instrumentos de gestdo: o PCD e a TTD, ambos foram criados para gerirem a
documentacéo produzida pelo Estado. Os mesmos serviram de base para elaboracdo do
PCD e TTD da SURG. Sendo assim, foi necesséario que os bolsistas estudassem esses
instrumentos de gestdo para uma melhor compreensdo de como foi elaborado o PCD e a
TTD, além de analisar como esses instrumentos poderiam ser adaptados a realidade da
SUPRG. Assim, a andlise visava, além do estudo, a indicacdo das classes a serem
criadas para contemplar os documentos especificos da SUPRG e a previsdo de ajustes
de temporalidade dos documentos. Por fim, apds alguns ajustes, foi criado um PCD e
uma TTD para a SUPRG, ambos baseados pelo SIARQ/RS. Ao longo da aplicagdo do
PCD percebeu-se a necessidade de realizar novos ajustes ao instrumento tendo em vista
a localizagdo de documentos que ndo estavam contemplados na amostragem inicial da
documentacdo. Isso reflete uma das caracteristicas essenciais da codificacdo a ser
implementada em um plano de classificacdo, ou seja, a sua capacidade de adaptacdo e
flexibilidade.

- Elaboracdo de um médulo de treinamento para os membros da Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos (CPAD). Nesta etapa, com a finalizagdo e os possiveis
ajustes feitos nos instrumentos de gestdo, o grupo elaborou um mdédulo de treinamento
para os membros que compdem a CPAD. Esse treinamento visa a comunicacdo do que
foi feito até agora pelo projeto, assim como a demonstragdo dos principais conceitos e
definicbes da area para entendimento dos presentes da CPAD. Além do material de
treinamento, foram elaborados resumos para participacdo na Xll Mostra de Producao
Universitaria (MPU), com o intuito de divulgacdo do projeto. O treinamento aguarda
agendamento por parte da unidade para que possa ser aplicado aos servidores.

- Aprovacéo do PCD e TTD no &mbito da CPAD. Ao todo foram realizadas sete reunidoes
da comissdo com vistas a aprovacao do PCD e TTD, entre o periodo de fevereiro a abril
de 2014. A comisséo foi composta por integrantes provenientes de setores da instituicéo,
responsaveis pelas areas de contabilidade, direito, recursos humanos e biblioteconomia,
além de professoras e alunas do Curso de Arquivologia da FURG, e uma professora do

** Heloisa Liberalli Bellotto, Arquivos Permanentes: Tratamento Documental. 42 Ed. (Rio de
Janeiro: Editora FGV, 2006), 180. grifo nosso.
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curso de Histéria da FURG. Durante as reunides foram discutidas as tipologias
documentais a serem inseridas em cada classe, bem como a relagdo destes documentos
com as funcdes e atividades d instituicdo, visando aprovar os prazos de guarda
previamente estabelecidos pelos integrantes do projeto. Ao final das reuniGes ambos os
instrumentos (PCD e TTD) foram ajustados para que sua aplicacéo fosse possivel.

- Aplicacdo do PCD e TTD. A partir da 13° semana de trabalho deu-se inicio a aplicacao
do PCD e TTD nos documentos do setor, a partir de uma amostragem dos documentos
encaminhada pelo setor. A partir da aprova¢do do PCD e TTD no ambito da CPAD novas
levas de documentos foram encaminhadas pelo setor para classificagdo e avaliagdo no
espaco de atuacao do projeto. Atualmente o projeto encontra-se em sua 74° semana de
trabalho.

- Separacéo do acervo de acordo com 0 seu carater. A partir da aplicagdo do PCD e TTC
os documentos foram fisicamente alocados em espacos distintos. Os documentos de
carater intermediario ou permanente foram alocados em estantes disponibilizadas ao
projeto pela SUPRG, na sala de atuagéo do projeto junto a instituicdo. Ja a documentacao
com carater de eliminag&o foi acondicionada sobre uma placa de madeira, tendo como
suporte cadeiras, tendo em vista a falta de mobiliario adequado. Essa foi a alternativa
encontrada pelo grupo para evitar que os documentos fossem deixados junto ao piso da
sala.

- Pesquisa no acervo em processo de tratamento. Foi constatado que as pesquisas ao
referido acervo estavam se tornando dificeis tendo em vista a nova forma de alocacao dos
documentos e considerando que o treinamento a ser realizado com os funcionarios da
unidade ainda ndo ocorreu. Assim 0 grupo optou por construir uma listagem, a qual pode
ser identificada como um instrumento que relaciona a forma original de organizacdo dos
documentos e a nova proposta de organizagdo, numa espécie de ‘de — para’. A listagem
visa ao auxilio na localizagdo dos documentos até que se possa realizar o treinamento
com os funcionérios da unidade e do arquivo intermediario.

Assim, acredita-se que de uma forma breve apresentaram-se as acgles
desenvolvidas no ambito do Projeto, as quais configuram-se nas primeiras acdes com
vistas a implementacao de um processo de gestdo documental na SUPRG. Além disso, a
implementacdo dessas primeiras acdes de gestdo documental complementa-se com a
legislacdo em vigo no Brasil, principalmente com a Lei n° 8.159/1991, na qual consta em
seu artigo 1° a importancia dessas ac¢des quando

“E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragéao,
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova
informagao™®”.

D QD

Sendo assim, percebe-se a contribuicdo do projeto no que diz respeito a prote¢éo
do patrimbnio documental encontrado na SUPRG, em especial, na Divisdo Administrativa.
Mesmo sendo um trabalho que tem como enfoque a classificacdo e a avaliacdo de
documentos, entende-se que a partir dessas atividades e a aplicacao das mesmas, tera
como resultado uma preservacdo da informacdo de maior relevancia tanto para a
instituicdo quanto para a comunidade da qual a mesma faz parte. Tornar essas atividades

%% Brasil, Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos. ..
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como parte da instituicdo, pode ser considerado como um dos primeiros passos na
cidade de Rio Grande, tendo em vista sua historia, como primeira cidade no Rio Grande
do Sul, e sua trajetdria, incluindo a atuacao do Porto do Rio Grande, o qual esta vinculado
ao desenvolvimento da cidade de Rio Grande.

Consideracdes finais

A partir dos elementos apresentados neste trabalho pode-se afirmar que as
atividades desenvolvidas na parceria estabelecida entre a SUPRG e o Curso de
Arquivologia compreendem ag¢fes pontuais com vistas ao desenvolvimento de praticas
profissionais realizadas pelos alunos do curso junto a uma instituicdo publica ho municipio
de Rio Grande.

Estas acdes proporcionam o relacionamento da teoria arquivistica vislumbrada
em sala de aula com a experiéncia pratica e profissional desenvolvida por meio da
participacdo das académicas em um projeto de extensdo que visa o desenvolvimento de
duas funcg@es arquivistica bem especificas: a classificacdo e avaliacdo de acervos. Neste
contexto, considera-se como relevante a participacdo das bolsistas no a&mbito do referido
projeto.

Pode-se afirmar ainda que considerando a legislacdo arquivistica brasileira, em
especial a Lei n® 8.159/1991, com o desenvolvimento destas a¢cdes a SUPRG esta no
inicio de sua trajetoria com vistas a gestdo de seus acervos documentais com base em
parametros arquivisticos.

Assim, é importante colocar a importancia da aplicacdo da Lei n° 8.159 de 1991,
regulamentada pelo Decreto n® 4.073 de 2002, os quais abordam a obrigatoriedade de
realizacdo do tratamento das informacdes presentes nos documentos de arquivo, a partir
da gestdo documental, por parte dos o6rgdos integrantes da administragcdo publica
(municipal, estadual ou federal). Neste caso a SUPRG consiste em um 6rgao vinculado a
administracdo publica estadual, situado na cidade de Rio Grande — RS.

Nesse contexto, também é relevante destacar a Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011%°, a qual estabelece a necessidade de se dar acesso as informacdes
produzidas pelos 6rgdos da administragdo publica federal. Assim, para que se possa
pensar em acdes de divulgacédo e preservacdo dos documentos que possam vir a ser
identificados como um patriménio documental tem-se que primeiramente identificar quais
seriam esses conjuntos documentais, a fim de que possam ser tratados de forma organica
e com base em referencias da area de arquivologia, a partir de um processo de gestao
documental, para que possam estar acessiveis a comunidade no futuro.

Conclui-se que o conhecimento arquivistico e a gestdo de documentos s&o
basilares para a preservacdo e ao acesso dos acervos arquivisticos encontrados na
cidade de Rio Grande, a qual se considera um patriménio documental a ser investigado.

?® Brasil, Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informacdes previsto no
inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicio Federal;
altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005, e
dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2011/lei/112527.htm>. Acesso em: 26 set.
2014.
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Ainda, percebe-se a importante atuacdo e amparo que uma legislacdo pode
oferecer aos usuarios no que concerne a preservacao do patriménio documental de um
pais. Entende-se que a preservacdo destes acervos documentais deva ser uma tarefa
para profissionais com habilidades e competéncias metodolégicas que garantam a
integridade fisica dos mesmos e minimize os riscos de deterioracdo proporcionando o
acesso e a durabilidade dos documentos.

Sendo assim, o Curso de Arquivologia da FURG deve desempenhar um papel
primordial na preparagéo destes profissionais por meio da coleta de agdes de atuagao do
Curso através do planejamento dos focos de atuagdo ou que possam se tornar campos
de atuacdo. Pois, a finalidade desse levantamento reside na possibilidade de propor
novas a¢des com melhorias para a atuacdo dos académicos e do Curso de Arquivologia
da FURG.
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